SeCleT Ao TS

PROVINCIA DE SANTA CGRUZ 1 B FEB 1887
MINISTERIO DE CULTURA Y EDUCACION RIO GAILEGOS,
YIS®O

El expediente N° 680,488-MCE-87; y
CONSTDERANDOs

Que en el miemo consta el cargo de Secretario Téanico para la Direc
cidén Provincial de Educacién .Seoundu-ia;
ue 1z mencionads Direcocidén Provincial solicita la oreacidén de di~
cho oargo, a.p\mfando sus misiones y funciones;
Que asimismo propone los requisitos para el aspirante a cubr?'.rlo;
Que los mismoe sons Titulo Docente; DIEZ (10) afios da antigi'iadad y /
@ haber ejercido el Cargo de Reoctor y/o Director en un Colegio del Nivel, por 7
' un perfodo de D05 (2) afioa camo uininos :
Que nada obsta para la creacién del Cargo de Secretario Técnico de =

Educacién Secundaria, con destino a la Direccién Provincial de Educacidn Se-

cundariaj
POR FILLO$ : y
LA MINISTRO DE CULTURA Y EDUCACION
RESUELVE}

ARTICULO 1°,~ CREAR el cargo de Seoretario Méenice de la Direccién Provincial
. '
de Educacidén Secundaria.—

ARTICULO 2°,~ SON requisitos para aspirar al miamos

a) Mtulo Docente.— ‘ 7

® b) DOCE (12) afios de antigtledad en el Nivel NMedio.- /
o) 10S (2) afios de ejercicio efeotivo en el cargo de Rector o Dirsc-
tor de Colegio o Fsouela Secundaria, respectivamente.—

4

a0luaién.—

LAS misiones y funciones del oaxgo constan oomo




1A DE SANTA CRUZ
N“::'OVINC RA Y EDPUOCACIOR
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DOCENTE-PRESUPUESTO GENERAL PARA 1.

ARTICULO 5° o= TOME RAZON Direccién de Personal,
traoi?in, Direccidn Provincial de Educacidn gecund .

bx;oumntaoidn e Informaoién Bducativa, Consejo
taria General) dése a copooer ¥ oumplido

987 oom prérroga 1,986+~
Direccién General de A:}minia- o

d
, Centro Provincial de /i

G0STA IE VELLIO

Subsecretaria de Educacién

RESOLUCION
mo-
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PROVINCIA DE SANTA CRUZ
WINISTERI0 DE CULTURA Y EDUCACION
ANEXO X
FUNCIONES DE LA SECRETARTA TEONICA DE LA DIRRCCION PROVINCIAL DE_EDUCACION
. _S_EOUND_AE&

Son funciones especificas de la Saorotar:[a Téonioca de la Direccidn Provincial de
Educacidn Secundariai

a) Recibir, clasifioar, elaborar y distribuir, pera si trémite, los expe-
dientes y correspondencia dirigidos a la Dipeccién Provincisl, &l Cuerpo de Su-
pervisidn de Educacidn Secundaria, inaluidoe los de materias especiales.~

b) Estudiar y realizar las obseivaciones que correspondiers a la dooumen=/
tacién provmiente'do los Tstablecimientos, antes de su derivacién al Organismo

. pertinente, segin Tegl amentaciones vigentes.~

o) Devolver toda documentacién que no encontrase encuadre en las reglamen
taciones y que se encuentren debidamente presentadas Yy tranitedas, o que contu—
viese datos susceptibles dé inducir a errores posteriores & la Administracién.~

d) Advertir al Cuerpo de Supervigiény ala Direccién Provincial sobre las /
irregularidades que observase enla documentacidn o en la tramitacidén bajo su 1l
control .-

4) Dictamihar, con el asesoramiento del Cuerpo de Supervisidén y eventual-
mente del'Asesor Tegal del Ministerio de Cultura y Biucaoidn, sobre los asuntos
gometidos a su estudio por la Diz;eooidn Provinoial o=

f) Organizar, asignar y controlar las tareas dul personal que realiza fun-
. ciones administrativas, dependiente de la Direcoidn vai.ndal, sus horarioa, /. (
liocencias y pemiso-.-

g) Organizar y 1levar el control il Tats A mu y Bndu del Personal / i
de Servicios (enerales, que reviste en Planta Transitoria.~

h) Orgenizar y llevar el sontxol del Libro de Al
res ¥ el presentismo correspondiente.=~

i) Controlar el ofrecimiento de cargos in
istado de puntaje elaborado por la Jm‘m
1) Llevar 3 mm 01 Mhm




